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江苏理工学院本科毕业论文（五号，宋体，加粗，居中，首页不需要页眉）

(空一行)

目 录（3 号黑体居中，目录两字中间空一个字）

(空一行) 目录采用自动生成方式，目录必须而且只需列出二级标题

中文摘要（4 号黑体）………………………………………………页码Ⅰ

ABSTRACT（大写，4号，新罗马字体）……………………页码Ⅱ

序言（4号黑体） ………………………………………………………页码

一、 □□□□□□□（4号黑体） ………………………………页码

（一）□□□□□□□□□（小 4号黑体） ……………………………页码

（二）□□□□□□□□□（小 4号黑体） ……………………………页码

二、 □□□□□□□（4 号黑体） ………………………………页码

（一）□□□□□□□□□（小 4号黑体） ……………………………页码

（二）□□□□□□□□□（小 4号黑体） ……………………………页码

结语 ………………………………………………………………………页码

参考文献（4号黑体）…………………………………………………页码

附录（4号黑体）………………………………………………………页码

(附录内容用 5号宋体，单倍行距，这是一个可选项，可有可无)

(致谢与上述正文部分空一行)

致谢（4号黑体）………………………………………………………页码

(说明:行距 1.5 倍，字距为默认值)

（页脚单列居中，不加任何其它符号）

此处页码均用小

四号宋体大写罗

马数字标注，该

页下标也是如此,
中英文摘要一起

单独成页

此处页码均采用

“ Times New
Roman”小四号

字体，无需加粗，

下同
目录单独成页，页码采用五号

号，新罗马字体，加粗，罗马

数字Ⅰ。



江苏理工学院本科毕业论文（五号，宋体，加粗，居中，首页不需要页眉）

（空一行）

毕业论文题目（3号，黑体，居中）（必须与封面一致）

(空一行)

摘 要：（4 号黑体）□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□

□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□。（小

4号，宋体，摘要前两个字）

关键词：（4 号黑体）□□□□；□□□□□□；□□□□（小 4号宋体，

最后一个不需要加标点符号，关键词与摘要间不要空行，关键词前空两个字）

（说明:行距 1.5 倍，字符距为默认值）

此处页码采用五号，加粗，新

罗马字体，罗马数字Ⅰ。



江苏理工学院本科毕业论文（五号，宋体，加粗，居中，首页不需要页眉）

（空一行）

毕业论文英文题目（3号，新罗马字体，加粗，居中）

(英文请采用英文标点符号)(空一行)

Abstract：（4 号，“Times New Roman”字体，加粗）□□□□□□□□□□□□□□□

□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□.

（小 4号，“Times New Roman”字体，句号都是实心小黑点“．”）

Key words：（4 号，“Times New Roman”字体，加粗）a□□□□,b□□□□,c□□□□

（小 4号“Times New Roman”字体, 句号都是实心小黑点“．”，最后一个不要标点）

说明:行距 1.5倍，字距为默认值

注意：

1.标题中实词首字母大写，虚词小写（有 4个或 5个字母以上的虚词首字母也可

大写）；

2.中英文摘要各占一页；

3.中文摘要中的关键词之间用中文的分号“；”分隔，最后一个不加标点符号；中

文摘要的字数应该在 300字左右。

4.英文摘要应与中文摘要对称，英文摘要中书名采用斜体;英文摘要中的关键词

之间用英文的逗号“,”最后一个不加标点符号；每一个关键词（包括第一个关键

词）的开头字母都是小写，而不是大写。
此处页码采用五号，新罗马字

体，加粗，标注罗马数字Ⅱ。



江苏理工学院本科毕业论文（五号，宋体，加粗，居中，首页不需要页眉）

(空一行)

绪 论（3 号黑体居中，序与言之间空一字）

(空一行)

(序言内容小 4号宋体,首行缩进 2个字符)

（论文必须有绪论，绪论包括：研究意义或价值、前人研究

述评、创新点与研究方法，一般要求 500~800字）

此处页码采用五号，宋体，数

字用新罗马字体，加粗，形式

为：第 Ｘ 页 共 Ｘ 页，此

处页码可采用自动生成格式，

点击“插入——自动图文集—

—页眉/页脚——第 Ｘ 页 共

Ｘ页”，即可自动生成，不用

更改。



江苏理工学院本科毕业论文（五号，宋体，加粗，居中，首页不需要页眉）

(空一行)

一、(3 号，黑体，左起空两格)

(空一行)

（注意：如果此处有文字，把文字与下面的“（一）”

放在一起，与上面的“一”空一行）

（一）□□□□□□□（4 号，黑体，左起空两格）

1．□□□□□□□□□□□□（小 4号，黑体，左起空两格）

□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□

□□□□□□□□□□□□□□□□□□□(正文小 4号，宋体，行距 1.5 倍，

字距为默认值)

（1）□□□□□□□（小 4号，黑体，左起空两格）

①□□□□□□□□□□□□（小 4号，黑体，左起空两格）

“□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□”
①
(如果论文此处引用

别人话语,需要双引号（“”）标出且进行注释,采用脚注,“①（宋体）”自动生

成，不要更改字体大小，同时注释每页重新编号，也就是每页注释都是从①开始)

□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□(正文小 4

号，宋体，行距 1.5，字距为默认值)

□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□
②

(如果论文此处间接引

用别人话语,无需双引号标出，但要进行注释,同样采用脚注,“②（宋体）”自

动生成，不要更改字体大小)

注释文字采用小五号宋体，两种注释方法：
①
直接引用：

第一种：作者．书名[文献标识码]．出版社所在城市名：出版社，出版年份：页码-页码．

第二种：作者．文章名[文献标识码]．杂志名，年份（期数）：页码-页码．

注意：如果引用的句子在同一页上，只要标出某一页即可。例如：

第一种：作者．书名[文献标识码]．出版社所在城市名：出版社，出版年份：页码．

第二种：作者．文章名[文献标识码]．杂志名，年份（期数）：页码．

②
间接引用：

第一种：参考作者．书名[文献标识码]．出版社所在城市名：出版社，出版年份：页码-页码．

第二种：参考作者．文章名[文献标识码]．杂志名，年份（期数）：页码-页码．

注意：如果引用的句子在同一页上，只要标出某一页即可。例如：

第一种：参考作者．书名[文献标识码]．出版社所在城市名：出版社，出版年份：页码．

第二种：参考作者．文章名[文献标识码]．杂志名，年份（期数）：页码．



江苏理工学院本科毕业论文（五号，宋体，加粗，居中，首页不需要页眉）



江苏理工学院本科毕业论文（五号，宋体，加粗，居中，首页不需要页眉）

(空一行)

结 语（另起一页）

（3 号黑体居中，结与语之间空一字）

(空一行)

(内容小 4号，宋体，首行缩进 2个字符)

（结语必须 300—500字）



江苏理工学院本科毕业论文（五号，宋体，加粗，居中，首页不需要页眉）

(空一行)

参考文献（3 号黑体，居中）

(空一行)

（正文，顶格，字体为小 4，宋体，1.5 倍行距，其中

数字与字母均为新罗马字体；）

参考文献：参考文献的著录项目依次包括：

主要责任者，文献题名及版本(初版省略)，文献类型及载体类型标识，出版项(出

版地、出版者、出版年)，文献出处或电子文献的可获得地址，文献起止页码。

文献类型标识方法为：专著[M]，论文集[C]，报纸文章[N]，期刊文章[J]，学位

论文[D]，报告[R]，标准[S]，专利[P]，专著、论文集中的析出文献[A]，其他未

说明的文献[Z]。

参考文献的序号左顶格，用数字加方括号表示。例：

1．期刊文章

[序号]主要责任者．文献题名[J]．刊名，年（期）．

[序号]何龄修．读顾城《南明史》[J]．中国史研究，1998（3）．

2．专著、论文集（此处一般是某个人的论文集，相当于专著）、学位论文、报

告

[序号]主要责任者．文献题名[文献类型标识]．出版城市名：出版者，出版年．

[序号]孙启林．战后韩国教育研究[M]．南昌：江西教育出版社，1995．

[序号]张小军．李白研究[D]．南京：南京大学，2006．

3．论文集中的析出文献（此处一般是指会议论文集，或者多个学者专家论文汇

编成的集子）

[序号]析出文献主要责任者．析出文献名[A]．原文献主要责任者．原文献题名

[C]．出版地：出版者，出版年．

[序号]辛希俊．信息技术的应用展望[A]．赵玮．信息技术与信息服务国际研讨会

论文集[C]．北京：中国社会科学出版社，1994．

4．报纸文章

[序号]主要责任者．文献题名[N]．报纸名，出版日期(版次)．

[序号]谢希德．创造学习的新思路[N]．人民日报，1998-12-25(10)．

注意：此处中文文献是宋体的实

心小黑点“．”，而非英文小点“.”
英文文献格式同中文文献，但标

点符号采用英文标点号。



江苏理工学院本科毕业论文（五号，宋体，加粗，居中，首页不需要页眉）

5．电子文献

电子[文献类型/载体类型标识]：网上期刊[J/OL]、网上电子公告[EB/OL]、光盘图书

[M/CD]、网上数据库[DB/OL]、磁带数据库[DB/MT]。

[序号] 主要责任者.电子文献题名.[网络发表或更新日期/网络引用日期(任选其一)].电子文

献可获得的网址．

例：[序号]王明亮．关于期刊的一般性认识[DB/OL]．[1998-08-16]．http://www.cajcd.edu.cn/pub/
wml.txt/980810-2.html．

参考文献具体要求如下：

一、参考文献为 20篇，其中 15篇论文，5部著作，参考文献总

数可多于 20篇，但论文与著作数量不得低于上述数量要求。参考文

献中一般不得出现专科院校的学报。

二、毕业论文和三表中的参考文献的排列先按照类别（首先是期

刊，然后是学位论文，然后是专著论文集，再是报纸，最后是电子文

献），然后按照年代（年代从远到近顺序排列）。

三、参考文献后面页码取消。

四、凡是直接引用别人的语言、观点等必须在文中用双引号（“”）

注明并进行脚注，且需要标出具体的页码或起止页码；间接参考别人

的观点，也要进行脚注，脚注中用“参考……”。脚注中的文献(有的

脚注不一定是参考文献)均列入参考文献中，但参考文献可多于脚注。

五、毕业论文和三表（开题报告、任务书和审批表）中的参考文

献和脚注中的数字和字母都统一用新罗马字体。



江苏理工学院本科毕业论文（五号，宋体，加粗，居中，首页不需要页眉）

(空一行)

致 谢(3 号黑体居中，中间空一个字)

(空一行)

致谢内容(小 4号宋体，首行缩进 2个字符)。


